LA SUITE DI GOOGLE
LA POSTA ELETTRONICA (GMAIL)

Guida per genitori e alunni

Nella schermata iniziale di Google, una volta effettuato I’accesso al proprio account della
scuola, e possibile accedere al proprio indirizzo di posta elettronica. Questo strumento
risulta estremamente utile per agevolare le comunicazioni tra docenti e alunni e tra alunni
e alunni.
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Per accedere alla posta elettronica sara sufficiente cliccare sulla scritta “Gmail” in alto a
destra

Nota: Se si utilizza un dispositivo mobile (smartphone o tablet) la modalita di accesso e
utilizzo della suite di Google € leggermente differente. Leggere il manuale Indicazioni per
l'utilizzo della suite da dispositivi mobili per avere maggiori informazioni.

Nella schermata che comparira saranno presenti tutti i messaggi di posta ricevuti dallo
studente. Nell’esempio dell'immagine sotto, & presente un invito a una riunione video.
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Cliccando sul testo si aprira la mail dove sara possibile cliccare su “Partecipa alla
riunione” per venire rimandati alla lezione.
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Una volta cliccato su partecipa alla riunione si verra rimandati sul sito di Meet. Dopo aver
consentito I’'accesso al microfono e alla videocamera sara possibile quindi partecipare.

E’ possibile inoltre creare nuove mail per comunicare con studenti e docenti. Non e
possibile utilizzare la mail per attivita diverse da quelle dell’Istituto (es. iscriversi a siti o
comunicare con esterni).

Per avere un supporto in merito alla suite di Google € possibile contattare il Prof. Mariani
Luca scrivendo una mail alla sua attenzione all’indirizzo di posta elettronica istituzionale

apic818001@istruzione.it.
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